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Pokyny pro piijemce grantu Nadace OKD v roce 2026.

Vazeni ptijemci grantli Nadace OKD, snaZime se, aby systém ptidélovani, vyhodnocovani
1 uctovani nadacnich ptispévkl pro vas byl srozumitelny. Zaroven ale odpovidame za to,
Ze je Cinnost nadace transparentni, a proto je nezbytné splnit vSechny povinnosti dané
zakonem a vyhlaskami. Z tohoto diivodu po vSech piijemcich vyzadujeme dolozeni erpani
nadaéniho pfispévku a dodrZzeni =zakladnich pravidel pfi vyplhovani formulari
a dalSich administrativnich ukonech. Tyto pokyny by vds mély doprovazet pii celé
realizaci vaseho projektu. Dovite se takové informace, které by vam mély ulehcit a

vysvétlit vSe podstatné.

V piipad¢ jakychkoliv dalSich dotazl se s diivérou obrat'te na administratora programu.

Piejeme mnoho uspéchu pfii realizaci vaseho projektu.

Tym Nadace OKD
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ZAKLADNI INFORMACE PRO PRIJEMCE NADACNIHO PRISPEVKU

2.3.2026

Zveiejnéni vysledkd grantového kola na webu Nadace OKD (www.nadaceokd.cz) a prvni
mozny termin pro zahdjeni realizace projektu. Naklady vzniklé ¢i hrazené pred timto
datem, vCetné zaloh, nebudou z grantu financovany.

Do 9. 3. 2026

Vyrozuméni Zzadatele o schvaleni nadacniho pfispévku naleznete v informacnim
databazovém systému Grantys u svého projektu. Jaké podklady ke Smlouveé o poskytnuti
nadacniho piispeévku dolozit zjistite z dopisu o vyrozumeéni, ktery je vlozen k vaSemu
projektu do systému Grantys.

Do 27. 4. 2026

Pijjemce vlozi do Grantys vSechny dokumenty potfebné k vyhotoveni Smlouvy o
poskytnuti nada¢niho prispévku, v opaéném piipadé¢ nadace od rozhodnuti o poskytnuti
nadacniho piispévku mize odstoupit. O vlozZeni vSech podkladl nds emailem informujte.
Do 30 dnii od doruceni kompletni dokumentace k vyhotoveni smlouvy (v elektronické
podobé)

Pfijemci bude vloZen v Grantys navrh smlouvy ke kontrole a nasledné k podpisu.

Do 10 dnii od vloZeni navrhu smlouvy prijemci

Pfijemce je povinen v dané lhuté zkontrolovat spravnosti tdaji, rozpo¢tu a odsouhlaseni
terminti zaslani zdvérecné zpravy.

V pripadé, Ze bude vSe v poradku, postupujte takto:

1. smlouvu budete podepisovat elektronicky

. informujte nas e-mailem nebo telefonicky, Ze smlouvu budete podepisovat
elektronicky. My vam nasledné¢ do Grantys vloZime jiz nami elektronicky podepsanou
smlouvu, ke které pfipojite svlij platny elektronicky podpis a vloZzte smlouvu zpét do
souboril do Grantys. Informujte nas, Ze vami podepsana smlouva je jiZ ulozena v Grantys.
2. smlouvu budete podepisovat fyzicky

. smlouvu vytisknéte celkem dvakrat a ke kazdé pfipojte tabulku se schvéalenym
rozpoCtem a Pokyny pro ptijemce (jsou nedilnou soucasti smlouvy!). Takto pfipravené
smlouvy opatiete ovéfenym podpisem statutdrniho zastupce (staci overeni jen na jednom
vytisku) a nasledné je zaslete nebo osobn¢ doructe na adresu:

Nadace OKD
Karola Sliwky 149/17
733 01 Karvind - Frystat

Ke dni uvedenému v Projektu jako den jeho zahajeni, jinak nejpozdéji do 45 dni od
podpisu smlouvy obéma stranami

Zaslani 1. splatky grantu na ucet piijemce, 50 — 70 % schvalené castky.

Dle terminu uvedeného ve smlouvé

Odevzdani Prabézné zpravy, prokazani 30 % cerpani z 1. splatky. V Prubézné zprave
nemusite dodavat doklady prokazujici finan¢ni spolutcast.

Nejpozdéji do 45 dni po schvaleni PriibéZné zpravy povéienou osobou v Nadaci OKD
Zaslani 2. splatky grantu na ucet piijemce, 30 % schvalené ¢astky.


http://www.nadaceokd.cz/

Do 30 dni od ukonéeni projektu dle smlouvy/dle posledni schvalené Zadosti 0 zménu
Odevzdani Zavérecné zpravy v elektronické forme.

Nejpozdéji do 45 dni po schvaleni Zavérecné zpravy povéirenou osobou v Nadaci
OKD, ne vSak diive nez ke dni ukonéeni Projektu

Zaslani 3. splatky grantu na ucet piijemce, 20 — 30 % schvalené ¢astky, uzavieni projektu.
Nutno predfinancovat si tuto ¢ast projektu.

PREZENTACE NADACE OKD

Nechceme, aby byl mezi nami pouze vztah financni, chceme se stat soucasti vaSeho
projektu, proto se na nas muzete vzdy s davérou obratit. Zajima nas, jak vam to
s projektem jde, co chystate a co se u vas naopak zménilo. Mlzete nas pozvat na slavnostni
otevieni, turnaj, vystoupeni, tabor, radi se ptijedeme podivat.

Kazdy projekt je jedinecny a vyzaduje specificky pfistup v jeho komunikaci. Na
prezentaci_donatora by se vSak nemélo nikdy zapomenout. Na nasich webovych
strankach je ke staZeni naSe logo, které mizete vyuzivat. Také mame vlastni banner,
ktery vam muiZeme zapujcit. V nasich moznostech je prezentovat vas projekt na naSich
webovych strankach, facebookovém profilu, instagramu a twitteru. Veskeré novinky,
dalezité zpravy a upozornéni vkldddme na naSe socidlni sité, proto vam doporucujeme
jejich sledovani. Abyste prezentovali donatora spravné, vyuzijte prislusné dokumenty,
které naleznete na webovych strankach Nadace OKD.

Mezi tyto dokumenty patfi:

Pravidla pro praci se znackou Nadace OKD

Logo Nadace OKD

Pokud budete pouzivat logo Nadace OKD, jste povinni si navrh nechat schvalit Nadaci
OKD.

Spoluprace s médii

Podstatnou ¢asti projektu je informovani verejnosti o jeho realizaci a prezentace
nadace. Mate webové stranky? Socialni sit€? Nasténku v klubu? Tak nezapomerite tyto
komunika¢ni kandly vyuzivat a sviij projekt propagovat. Vitanym krokem je také
informovani médii, jako jsou televize, rozhlas nebo noviny. MiiZete vydat clanek ve vaSich
informacnich materidlech ¢i obecnim zpravodaji.

NADACNI NAVSTEVY

Cilem Nadace OKD je kromé¢ podpory smysluplnych projektl také zkvalithovani vzajemné
komunikace a informovanosti a z toho plynouci podpora neziskového sektoru. Zastupci
Nadace OKD proto pribézn¢ navstévuji jednotlivé projekty. Na misté se nejen presvedEi o
priabéhu projektu a o ucelném vynakladani finan¢nich prostiedkti, ale zaroven ziskaji
zpétnou vazbu potiebnou pro dalsi ¢innost nadace. Nadace OKD si vyhrazuje pravo




kdykoli projekt navstivit a zkontrolovat postup jeho realizace vcetné originali
ucetnich dokladi tykajicich se projektu.

ZAKLADNI PRAVIDLA REALIZACE PROJEKTU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prectéte si dikladné smlouvu, rozpocet a pokyny pro prijemce jesté pired tim, nez
zacnete projekt realizovat. Usetfite si tim mnoh¢é nepiijemnosti a nedopatieni.

Data zahajeni a ukonceni projektu (tzv. doba realizace projektu) jsou velice
dilezita! Tato data naleznete ve smlouvé, viz CL. III odst. 1. Veskeré doklady, které
budete chtit v ramci svého projektu proplatit z grantu Nadace OKD, museji svym
datem vzniku (dle DUZPY) a uhrady (mimo vyjimky mzdy, cestovné
a sluzby napft. najem, telefonni poplatky, poplatky za internet, el. energie, plyn, voda,
je mozno zauctovat a prokazat i po ukonCeni terminu realizace projektu, a to
nejpozdéji do 20. dne, vcetné, nasledujiciho mésice) spadat do obdobi mezi
zahiajenim a ukonenim projektu. Naklady vzniklé a uhrazené pied datem
zahajeni a po datu ukonceni nebudou z grantu proplaceny. Tato doba realizace se
vztahuje 1 na zalohové faktury/platby.

Jste povinni prokazat finan¢ni spolutiéast ve vysi 20 % z celkového poskytnutého
nada¢niho prispévku (podrobny popis najdete v kapitole snazvem Prokazani
finan¢ni spoluucasti).

POZOR, PRIJIMOVE POKLADNI DOKLADY NEUZNAVAME! Musite dolozit,
ze platba prosla vasim ucetnictvim (pouze vypis z uctu nebo vas vydajovy pokladni
doklad.

Veskeré¢ doklady prokazujici cerpani grantu musi byt vystaveny pouze
na organizaci, ktera je ve smlouvé o poskytnuti pfispévku oznacena jako piijemce
nadac¢niho prispévku.

Veskeré zmény a problémy v projektu Feste véas (v obdobi realizace projektu)
S administratorem nadacnich programi prostfednictvim Zadosti o zménu, ptipadné
na zaklad¢ predchozi konzultace.

Vsechny podklady a formulafe (vyuctovani, zmény projektu apod.) najdete
v databazovém systému Grantys u svého projektu v sekci ,,Ke stazeni* (v horni modré
list€). Nadace OKD bude provadét namatkové kontroly projekti vcetné kontrol
originali dokladl prokazujici Cerpani grantu. Tuto kontrolu provede poskytovatel
nadac¢niho pfispévku nebo jina povéiena osoba.

TIP: Udalosti tykajici se vaSeho projektu muzete sledovat prostiednictvim on-line
databaze Grantys (www.nokd-granty.cz). Naleznete je v levém menu zalozku Uddlosti.

SMLOUVA

Podklady ke smlouvé vkladate do databaze Grantys k vasemu projektu, dle dopisu o
vyrozuméni. Postup vkladédni soubord je podrobné popsano v Manudlu k systému
Grantys, bod 5.3. Bude-li vSe v potadku, ptipravime smlouvu.

! Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni — okamzik, kdy dojde k udalosti (poskytnuti sluzby nebo
objednani zboZi)



Nadace kontroluje aktualnost predlozenych udaji, zda jsou v souladu s rejstifikem
(justice, ares). Pri zjiSténi neshody, nebude s prijemcem sepsana smlouva.

Ptijemce je povinen v dané lhtité zkontrolovat spravnosti udaji, rozpoctu a odsouhlaseni
termin zaslani zavérecné zpravy.

V pripadé, Ze bude vSe v poradku, postupujte takto:

1. smlouvu budete podepisovat elektronicky

. informujte nds e-mailem nebo telefonicky, Zze smlouvu budete podepisovat
elektronicky. My vadm nasledné¢ do Grantys vlozime jiz nami elektronicky podepsanou
smlouvu, ke které pfipojite svlij platny elektronicky podpis a vlozte smlouvu zpét do
soubort do Grantys. Informujte nas, ze vami podepsana smlouva je jiz ulozena v Grantys.
2. smlouvu budete podepisovat fyzicky

. smlouvu vytisknéte celkem dvakrat a ke kazdé pfipojte tabulku se schvéalenym
rozpoctem a Pokyny pro piijemce (jsou nedilnou soucdsti smlouvy!). Takto pfipravené
smlouvy opatiete ovéfenym podpisem statutarniho zastupce (staci ovéfeni jen na jednom
vytisku) a nasledné je zaslete nebo osobné doructe na adresu:

Nadace OKD
Karola Sliwky 149/17
733 01 Karvina - Frystat

Poté, co bude smlouva podepséna opravnénou osobou Nadace OKD, bude vam zaslana
zpét na adresu organizace uvedenou ve smlouvé nebo si smlouvu mizete vyzvednout
osobné.

Podklady, které je nutno dodat ke smlouvé:
e Kopii dokladu registrace organizace (napf. stanovy);
e Kopii dokladu ustavujici statutarniho zastupce organizace (napfi. plna moc, doklad
0 volbé nebo jmenovani), aktualné platny;
e Kopii dokladu o vedeni uctu organizace u bankovni instituce;

Tyto tii doklady vlozte v systému Grantys pod Miij subjekt do zalozky Soubory, naleznete
je vilevém menu. Vkladate vSe, pokud jste novy piijemce nebo jen v piipadé zmény
dokumentt u jiz podpofenych organizaci z minulych grantovych kol.

e Kopii potvrzeni piislusného finan¢niho ufadu o bezdluznosti organizace (ne starsi
3mésick ode dne schvaleni podpory  projektu  spravni  radou
a prokazujici neexistenci daiiovych nedoplatkil), v opaéném piipadé¢ miiZze nadace
od rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho pfispévku odstoupit;
e Upraveny rozpocet projektu dle rozhodnuti spravni rady, pokud byl ptijemce
K aprave vyzvan.
Tyto dalsi podklady vlozte do systému Grantys k podpofenému Projektu do zalozky
Soubory, naleznete je v levém menu po rozkliknuti konkrétniho projektu.

V ptipad€é vysadeb ¢i stavebnich Uprav nebo instalaci zafizeni na pozemku/objektu
dokladate také:



e Kopii vypisu z katastru nemovitosti jako potvrzeni o vlastnictvi pozemku ¢i
objektu (ne starsi 3 mésicii) a souhlas majitele pozemku/objektu s realizaci
projektu, anebo Zavazek nasledné péce v piipadé vysadeb. Formulédi souhlasu
majitele a zavazek nasledné péce je dostupny po ptihlaseni do systému Grantys a
rozkliknuti ptisluSného projektu v sekcei ,,Ke stazeni* (v horni modré list¢). Soubory
jsou fazeny podle grantovych vyzev, proto je potieba si dat pozor, abyste v nabidce
vybrali relevantni grantovou vyzvu.

Ptilohy vlozte v co nejbliz§im mozném terminu (vystizn¢ pojmenovany), nejpozdéji vSak
do 27. 4. 2026. V piipadé nedodrZzeni tohoto terminu je Nadace OKD opravnéna od
rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho ptispévku odstoupit.

ZMENY V PROJEKTU

O vSechny uvedené zmény je nezbytné zadat drive, nez nastane datum ukondéeni
realizace projektu dle smlouvy!

Zmény uvniti organizace

A. Statutarni zmény - o této zmén¢ je nezbytné informovat nadaci prostfednictvim
elektronického formulate ,,Zadost o zménu*“, ktery najdete v systému Grantys pod
svym projektem. V levém menu kliknéte na ,,Zprdavy“ a poté kliknéte na tlacitko
» Vytvorit Zadost o zménu projektu“, potvrd'te a vyplitte. Soucésti zadosti je v pfipade
zmeny statutarniho zastupce kopie dokladu o jeho volbé.

B. Zména sidla organizace - o této zméné je nezbytné informovat nadaci
prostiednictvim elektronického formulafe ,,Zadost o zménu*, ktery najdete v systému
Grantys pod svym projektem. V levém menu kliknéte na ,.Zprdavy“ a poté kliknéte na
tlacitko ,, Vytvorit Zadost o zménu projektu“, potvrd'te a vypliite.

C. Zména Cdisla bankovniho uctu - o této zméné je nezbytné informovat nadaci
prostiednictvim elektronického formulafe ,,Zadost o zménu*, ktery najdete v systému
Grantys pod svym projektem. V levém menu kliknéte na ,.Zpravy“ a poté kliknéte na
tlacitko ,, Vytvorit Zadost o zménu projektu, potvrd'te a vyplite. Soucasti Zadosti o
zménu bankovniho G¢tu je kopie dokladu o zFizeni nového tctu.

D. Zména osoby zodpovédné za realizaci projektu a jejich kontaktnich udaji -
o této zméné je nezbytné informovat nadaci prostfednictvim elektronického formuléie
,Zadost o zménu*, ktery najdete v systému Grantys pod svym projektem. V levém
menu kliknéte na ,.Zprdavy“ a poté kliknéte na tlacitko ,, Vytvorit Zadost o zménu
projektu“, potvrd’'te a vyplitte. Soucasti zaddosti je poskytnuti kontaktnich udaji nové
zodpovédné osoby.

Zmény terminu realizace projektu

Pokud vznikne piijemci povinnost predkladat Pribéznou zpravu, je pfi jejim podani
povinen prokdzat cerpani minimalné 30 % =z prvni poskytnuté splatky. V piipadé,



ze okolnosti neumozni tuto vysi prokazat, je povinen pozadat o zménu terminu podani
Pribézné zpravy. Se zménou terminu se meéni i termin vyplacené druhé splatky.

V piipadé, ze okolnosti neumoznuji ukoncit vas projekt v terminu stanoveném
ve smlouvé, je mozné zazadat o prodlouzeni realizace projektu. Maximalni mozna doba
prodlouZzeni realizace projektu ¢ini 12 mésici od data ukoncéeni uvedeného ve Smlouvé
o poskytnuti nadac¢niho pfispévku. Zaroven musite splnit podminku, Ze svlij projekt
ukoncite nejpozdéji do 30. 9. 2027.

O uvedenou zménu je nezbytné Zadat diive, neZ nastane datum ukonceni realizace
projektu dle smlouvy. Se zménou terminu realizace projektu se automaticky posunuje
1 termin odevzdani ZavéreCné zpravy, kterou je pfijemce povinen odevzdat do 30 dni
od ukonceni realizace projektu. Zadosti o prodlouZeni terminu realizace projektu
prijaté az po terminu ukonceni realizace uvedeném ve Smlouvé o poskytnuti
nadacéniho prispévku nebudou akceptovany!

Termin zahajeni realizace projektu neni mozné zménit. Termin uvedeny ve smlouvé
o poskytnuti nadac¢niho prispévku je zavazny a neménny. Naklad vznikly (dle DUZP)
nebo hrazeny v terminu pied timto datem nelze z prostfedki grantu Nadace OKD uhradit.
Zadost 0 zménu terminu realizace projektu proved’te prostiednictvim elektronického
formulaie ,,Zadost 0 zménu®, ktery naleznete po piihlaseni do systému Grantys a
rozkliknuti prislu$ného projektu. V levém menu kliknéte na ,,Zprdavy* a poté kliknéte
na tlacitko ,, Vytvorit Zddost o zménu projektu“, potvrd'te a vypliite.

Zmény v rozpoctu projektu

Zmény rozpoctu jsou mozné ve tiech piipadech:

1. Zmény do 15 % (v€etné) z celkového priznaného nadaéniho ptispévku. Tuto ¢astku
miuzete rozdélit pouze do schvalenych poloZek. Piijemce je povinen o této zméné
neprodlené v okamziku jejiho zjisténi informovat nadaci.

Zmény rozpoctu do 15 % je mozné kumulovat, pficemZ celkova vyse jednotlivych
zmén za celé obdobi realizace projektu nesmi pfesdhnout 15 % celkového ptiznaného
nadacéniho piispévku.

2. Zmény nad 15 % celkového nadac¢niho ptispévku mezi schvalenymi polozkami
nakladii dle smlouvy musi odsouhlasit poskytovatel. Pfijemce je povinen o tuto
zménu pozadat d¥ive, nez k této zméné dojde, a to s patficnym odivodnénim.

3. Zadost o zménu je také nutné podat v piipadé potfeby zatazeni mové vzniklych
poloZek naklada do rozpoctu projektu, a to i v pfipad¢, ze vySe prostfedkil na tuto
polozku nedosahuje 15 % limitu. Tyto zmé&ny musi odsouhlasit poskytovatel.

Zménu rozpoétu proved’te prostfednictvim elektronického formulate ,,Zadost o zménu®.
Soucasti zadosti je tabulka ,,PFiloha k Zadosti o zménu rozpoctu®, kterou naleznete
v systému Grantys po piihlaSeni k pfislusnému projektu v sekci ,,Ke stazeni (v horni
modré listé). Zménu lze provést také ptimo v systému Grantys u piislusného projektu
v zalozce ,,Zadost 0 zménu“ rozpoétu. V horni &asti je uveden navod k Gpravé ¢ zméné
polozek.



Ostatni zmény projektu

V piipadé, ze pii realizaci vaseho projektu dojde kjiné nez vySe uvedené zmeng,
kontaktujte neprodlen¢ Nadaci OKD.

Ve smyslu §559 zakona ¢.89/2012 Sb., obcanského zékoniku je tato Zadost o zménu
a stanovisko kni vystavené akceptovano jako forma dodatku ke smlouvé. Dle zakona
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, mate povinnost zvefejnit tento dodatek, respektive
Zadost o zménu realizace projektu zdkonem stanovenym zptisobem a ve stanovené lhité
do registru smluv.

DOLOZENI REALIZACE PROJEKTU

Nadace OKD v souladu se svym statutem vyzaduje od piijemct nadaénich piispévku
dolozeni nakladani s timto pfispévkem.

Ptijemce je povinen dolozit PriibéZnou a Zavérecnou zpravu (povinnost dolozit jednu
nebo dvé zpravy stanovi smlouva) véetné vSech nalezitosti. Zpravy musi byt odeslany dle
terminti uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti nada¢niho piispévku.

Zprava se odesila v elektronické podobé prostiednictvim systému Grantys
(www.hokd-granty.cz) a to véetné nasledujicich priloh: tabulka
prabézného/zaveérecného vyactovani (excel), doklady prokazujici ¢erpani grantu, doklady o
zaplaceni, fotografie (min. 5 kusi) a propagace.

Doklady prokazujici ¢erpani srantu

Jelikoz si Nadace OKD zakladd na transparentnosti, vyZaduje konkrétni typy dokladd,
které prikladate k vyuctovani. Pokud nedodate spravny typ dokladi, nebude vam
polozka uznana.

Prokazani kazdého nakladu musi obsahovat podklad k platbé a doklad o zaplaceni.

Podklad k platbé ma pouze tyto podoby (dale jen doklad):

e Faktura

e Paragon (G¢tenka)

e Smlouva

e Cestovni ptikaz

e Interni ucetni doklad (vyplatni listek)

Doklad o zaplaceni ma tyto podoby:
e  Vypis z uCtu organizace
e  Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadn¢ a kompletné vyplnény)

POZOR: PRIJMOVE POKLADNI DOKLADY NEUZNAVAME!

V piipadé, Ze se jedna o doklad k platbé neptesahujici 10 000 K¢&, muize podnikatel vystavit
tzv. zjednoduSeny doklad (paragon danovy doklad). Pokud tuto castku presdhne,
vystavuje se bézny danovy doklad se v§emi naleZitostmi (faktura).

Podrobny popis, jak naklady prokazovat ve vyactovani dle polozek v rozpoctu, najdete
v priloze ¢. 1 tohoto dokumentu.

10


http://www.nokd-granty.cz/

V priloze ¢. 2 uvadime také seznam neuznatelnych naklada projektu.
V ptipadé, ze jste provadéli platbu v cizi méné, je ticba prepocist niaklady na CZK,
a to dle stiedniho kurzu CNB k datu provedeni platby. Pokud jste provadéli platbu
bezhotovostnim ptevodem, pouzijte kurz uvedeny v bankovnim vypise.

Prokazani financni spoluucasti

Finanéni spolutcast ve vysi minimalné 20 % (viz smlouva Cl. IV odst. 8) z celkového
poskytnutého nadac¢niho prispévku, prokazujete v Zavérecné zprave (v tabulce excel).

Finan¢ni spoluucast prokazujete prostfednictvim ,,Formulafe finanéni spolutidast®,
kterou naleznete po piihlaseni do systému Grantys a rozkliknuti ptisluSného projektu
v sekci ,, Ke stazeni” (v horni modré list¢) a je soucasti formulare Zavérecéného
vyuctovani.

Dokladate kopie dokladd prokazujici povinnou finanéni spoluucast projektu
prostiednictvim ucetnich dokladi a dokladii o platbé (vydajovy pokladni doklad nebo
vypis z Uctu), které jste hradili z jinych finan¢nich zdroji neZ z ptispévki Nadace OKD.

Tyto kopie dokladli nemusi byt oznaceny povinnym popiskem dle smlouvy o poskytnuti
nada¢niho pfispévku, Cl. IV, odst. 1b, ale doporucujeme oznacit napf. slovem
,.kofinancovani‘ nebo je jinak odlisit. USetfite nam tak praci.

Naklady, které hodliate zahrnout do prokazani finanéni spoluuiéasti, musi byt
v souladu s nakladovymi polozkami uvedené ve smlouvé, naklady musi vzniknout a byt
uhrazeny v dob¢ realizace projektu a nesmi mit charakter neuznatelnych naklada projektu,
viz priloha ¢.2 Neuznatelné naklady.

Minimalné musite prokazat 20 % poskytnutého grantu.
V zévérecném vyuctovani projektu musite prokazat naklady ve vysi piispévku Nadace
OKD tj. napt. 100 000,- K¢ + finan¢ni spoluti¢ast projektu ve vysi minimalné¢ 20 %

celkové ¢astky tj. 20 000,- K¢&. Tzn. ze vase skute¢né celkové naklady na projekt musi byt
minimalné 120 000,- K¢.

Nalezitosti Prubézné a Zavéreéné zpravy

PriubéZna zprava
e Textova zprava
e  Formulaf Priibézné vyactovani (excel tabulka)
(musite prokazat ¢erpani nakladlh min. ve vysi 30 % z prvni uhrazené splatky
grantu)
e Kopie dokladl prokazujici Cerpani grantu
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U hromadnych akci jmenny seznam ucastnikti (napt. zajezd, tabory, soustfedéni,
apod.)

Informacni materialy

(fotografie, ukazka ¢lanku, tiskovych zprav, letakti, plakati)

Zavérecna zprava

Textova zprava

Formulaf Zavére¢né vyuctovani (excel tabulka)

Formulaf Financni spolutcasti (je soucasti excel tabulky Zavérecného vyuctovani)
Kopie dokladii prokazujici Cerpani grantu

U hromadnych akci jmenny seznam ucastnikl (napf. zajezd, tabory, soustiedéni,
apod.)

Informacéni materialy

(fotografie, ukazka ¢lank, tiskovych zprav, letdkt, plakati)

Jak postupovat krok za krokem pri odevzdani zpravy

1.

Na www.nokd-granty.cz se ptihlaste k vasemu uzivatelskému Gctu.

Otevfete piislusny projekt.

V levém menu kliknéte na Zprdvy a zvolte ptislusSnou zpravu, kterou checete odevzdat,
a oteviete ji. Otevie se vam formulaf zpravy, ktery vypliujte stejnym zpiisobem jako
zadost, tj. kliknéte do pole, které chcete vyplnit a piSte. Zpravu muizete prabézné
ukladat, kdyz kliknete na pole ,,Ulozit zmé&ny* v levém menu.

Neklikejte na ,,Odeslat®, nebude moci uz do zpravy ptidavat jakékoliv soubory nebo
textovou ¢ast upravovat!

v w7

Originaly dokladu prokazujici ¢erpani grantu si rozdélte na dvé ¢asti.
Prvni ¢ast se bude tykat dokladu, které prokazuji ¢erpani nada¢niho ptispévku.
Druhé ¢ast jsou doklady hrazené z jinych zdroji prokazujici finan¢éni spolutiéast.

Prvni ¢ast si rozdélte do piislusnych kapitol dle schvaleného rozpoctu.

Tyto originaly dokladl prokazujici Cerpani grantu opatiete povinnym popiskem
ruéné nebo razitkem dle smlouvy o poskytnuti nadaéniho piispévku, CL. IV, odst. 1b
vétou: Z grantu €. (uved'te cislo projektu) Nadace OKD erpano (uvedte castku) K¢.
Oznaceni, prosim, neuvadéjte na vydajové pokladni doklady.

U mzdovych nakladi uvadéjte povinny popis na vyplatni listek zaméstnance, a pokud
nemate vyplatni listek, uvadéjte popisek na smlouvu.

Jestli se vam povinny popisek nevejde napt. mate paragon/uctenka, uved'te asponi Cislo
projektu.

Jakmile budete mit doklady oznacené, mtizete ud¢lat jejich kopie.

Dale na kopie dokladu uved’te (do horni ¢asti) porradové ¢islo dokladi.

Tato ¢isla budou vzestupna (1,2,3,4 ....), tak jak budete postupné zapisovat do tabulky
(necislujte kazdou kapitolu rozpoctu zvlast) a jsou jen pro orientaci! Nejsou to vase
Cisla ti¢etnich dokladd.
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K témto kopiim dokladii prifad’te rovnou kopie vydajového pokladniho dokladu
nebo vypisu z bankovniho u¢tu prokazujici ihradu nakladu, na ktery napiste
stejné poradové ¢islo, které mate na dokladu (faktuie).

5. Doklady hrazené z jinych zdroji pouzijete k prokdzani finanéni spoluucasti (podrobny
popis najdete v kapitole s nazvem Prokazani finanéni spoluticasti).

Stahnéte si tabulku Pribézného/Zavérecného vyuctovani dostupnou po piihlaseni do
systému Grantys a rozkliknuti pfisluSného projektu v sekci ,,Ke stazeni* (v horni modré

li3t3).

6. Vyplite tabulku Priabézného/Zavéreéného vyuctovani takto:

Pofadové ¢islo dokladu

Cislo dokladu v uéetnim systému

Nazev polozky dle smlouvy

Ucel platby
Hruba mzda + soc. a zdr. poj.
zameéstnavatele nebo dané

Nerozepisujte
Celkova ¢astka uvedena
na dokladu

Castka hrazena z grantu

Datum thrady

Uvedte poradové &islo dokladu. Ugetni doklady
¢islujte vzestupné (1, 2, 3, 4, ....) jednou ¢iselnou
fadou prochazejici celou tabulkou. Necislujte
kapitoly jednotlivé!

Uvedte Ccislo dokladu ve vaSem ucetnim
systému (napi. VD0108, FP0209 apod.)

napiSte nazev polozky, kterou jste uvedli
V rozpoctu u smlouvy. Musi tam byt tedy piesny
nazev polozky tak, jak je uveden ve smlouve.
Uved’te ndzev (pfedmét) ndkupu/potizené sluzby.
Pouze Vv kapitole osobni naklady.
Uved’te hrubou mzdu za danou osobu a mésic a to
véetné¢ socidlntho a zdravotniho pojisténi
hrazené¢ho zaméstnavatelem nebo dané z ptijmu.
naklady na jednotlivé polozky.

Vepiste celkovou ¢astku uvedenou na dokladu
prokazujicim Cerpani grantu, a to 1 v pfipadé,
7e jste z prostiedkli Nadace OKD uhradili jen ¢ast
daného vydaje.

Uved'te c¢astku hrazenou z grantu. Musi se
shodovat s ¢astkou uvedenou v oznaceni dokladu
(viz smlouva CL IV odst. 1b).

Uved'te datum uwhrady nakladu dle vydajového
pokladniho dokladu/vypisu z uactu. Naklady
vzniklé dle DUZP nebo uhrazené pred dnem
zahajeni projektu uvedenym ve smlouvé nebo
po terminu realizace projektu nelze z grantu
Nadace OKD profinancovat. Mzdy, cestovné
a sluzby (n4jem, telefonni poplatky, poplatky
za internet, el. energie, plyn, voda) je mozno
zauCtovat a prokdzat i po ukonCeni terminu
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10.

11.

12.

realizace projektu, a to nejpozdéji do 20. dne
(v€etné) nasledujiciho mesice.

Jednotlivé platby tykajici se grantu na bankovnich vypisech prosim disledné
zvyraznéte a popiste, o co jde, piipadné uved'te Cislo polozky z tabulky vyuctovani,
ke které se vztahuje.

V PriibéZzném vyuctovani jste povinni dolozit vSechny dosud hrazené naklady
od zacatku realizace projektu a prokazat cerpani nakladi min. ve vysi 30 % z prvni
uhrazené splatky grantu. V opacném piipadé vam nemuzeme vyplatit dalsi splatku
grantu.

V piipadé, ze jste podavali Prabézné vyluctovéani, obsahuje tabulka Zavéreéného
vyuctovani pouze doklady k nakladiim, které byly v ramci projektu uhrazeny po datu
odevzdani Pribézné zpravy. Pokud se objevi v zavéreéném vyuctovani naklad, ktery
datem spadd do pribézné zpravy, jednd se o neuznatelny néklad a ¢astka podpory bude
snizena.

Vyplnénou vyuctovaci tabulku na predepsaném formulafi ulozte do systému Grantys
ve forméatu .xls (neni tfeba podepisovat a skenovat!) do sekce Zprdavy a zde pod odkaz
Soubory (opét v levém menu) a fadné a vystizné pojmenujte (,, Zaverecné vyuctovani
projektu 241110...).

Nahrajte informacni materidly (plakat, letdk, pozvéanku, tiskové zpravy, clanky
V novinéach, na internetu apod.) jako soubor k elektronické verzi Prubézné/Zavérecné
zpravy na Www.nokd-granty.cz. Prilohu #¥4dné a vystiZzné pojmenujte. Nevkladejte
prosim celé vytisky periodik a obecnich zpravodaju.

VloZte minimalné 5 (max.7!) digitdlnich fotografii ve formatu jpg, jpeg, png jako
soubor k elektronické verzi Pribézné/Zavérecné zpravy na www.nokd-granty.cz.
Fotografie Fadné a vystiZzné pojmenujte. Nenahravejte a neposilejte fotografie
tiSténé a ani v souborech .doc a .pdf — fotografie musi byt pouZzitelné pro dalsi
zpracovani. Pokud mate a chcete nam zaslat vétsi pocet fotografii, vlozte je na CD a
zaSlete na adresu nadace nebo nam je zaslete emailem.

Vyplné€nou zpravu se vSemi piilohami v pfedepsaném formétu odeSlete zelenym
tlacitkem Odeslat. Po odeslani jiZ zpravu nemiiZete ménit.

Podrobny postup vkladani Prubézné/Zaveéretné zpravy vcetné vSech ptiloh naleznete
vV dokumentu ,,Manual pro praci s Grantys®, dostupny po piihlaSeni do systému Grantys
a rozkliknuti ptislusného projektu v sekci ,, Ke stazeni (v horni modré 1iste).

V piipadé, Ze zprava nebude obsahovat vSechny ndlezitosti, vyzve nadace pfijemce
k doplnéni prostiednictvim Grantysu. Pfijemce je povinen zpravu doplnit do 15
kalendarnich dnii ode dne doruédeni této vyzvy k doplnéni. V piipadé nedodrzeni lhity
se na pfijemce vztahuji sankce uvedené ve smlouve.
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Prubézné a Zavéretné zpravy se povazuji za schvalené azZ po odsouhlaseni povérenou
osobou Nadace OKD. Stanovisko o schvaleni zpravy bude vlozeno do ,, Uddlosti*
v systému Grantys. Do 45 dni od schvaleni Pribézné zpravy vam bude vyplacena 2.
splatka nadacniho ptispeévku, do 45 dni od schvaleni Zavereéné zpravy, ne vsak diive nez
ke dni ukonceni Projektu, vam bude vyplacena posledni splatka piispevku.

KONTAKTY

Nadace,OKD Monika Némcova
Karola Sliwky 149/17 nemcova@nadaceokd.cz
733 01 Karvina - Frystat tel.: 607 042 769
PRILOHY

Piiloha €. 1 Zptisob prokazani nakladt vcetné thrad nakladi ve vyuactovani projektt
Piiloha €. 2 Neuznatelné naklady projektu v jednotlivych programech

Piiloha €. 1
Zpusob prokazani nakladi véetné thrad naklada ve vyuctovani projekti

1. Osobni naklady
V této ndkladové polozce se prokazuje pouze vztah mezi zaméstnancem
a zameéstnavatelem prostfednictvim pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni ¢innosti a honoraii (do 10 000 K& u osob OSVC). Jiné naklady zde
nepatii. Udaje pokladame za diivérné a nadace je dale nerozsifuje.
Mozné podoby dokladl
Pracovni smlouva
Dohoda o provedeni prace (DPP)
Dohoda o pracovni ¢innosti (DPC)
Smlouva o honorafi
Platovy vymér, popi. jiné doloZeni vySe mzdy/platu (pokud neni uvedeno
ve smlouve)
Pracovni napli (pokud neni uvedeno ve smlouvé)
e Zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené¢ zameéstnavatelem —
prokazujete vyplatnim listkem nebo internim dokladem
e Zidkonné urazové pojisteni — doloZeni sazby a vypoctu ze zplsobilych mezd
a vypocltené castky
e Vyplatni listek (nezapomeiite na povinné ozna¢eni — viz Smlouva Cl. IV, odst. 1b)
Pozor: Mensi organizace u DPP nevystavuji vyplatni listek, povinné oznaceni
umistéte pfimo na smlouvu.
Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné€ a kompletn€ vyplnény)
e Bankovni vypis — dasledné zvyraznéte a popisSte polozky, které se vztahuji
k danému nakladu (Cista mzda, socialni, zdravotni a Grazové pojisténi, dan).
Posilejte bankovni vypis (nebo vydajovy doklad), kterym mzdu odesilate, ale i
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vypis prokazujici zaplaceni soc. €i zdrav. pojisténi nebo dan€ a to pokud ji uvadite
Vv poloZce hrazené z grantu.

2. Investice
Do této nakladové polozky tadime pouze dlouhodoby hmotny majetek s potizovaci
cenou nad 80 000 K¢ za 1 kus.

Mozné podoby dokladu:
e Faktura se zfejmou identifikaci pfedmétu plnéni
e Smlouva

Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadn¢ a kompletn¢ vyplnény)
e Bankovni vypis — dasledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji
k danému néakladu

3. Materialové naklady

Jedna se o pfedméty hmotného charakteru, které dal vyuzZivate nebo zpracovavate.
Mezi tyto naklady muize patfit kancelafsky material (papiry, tonery), ceny pro vitéze,
potraviny, které dale zpracovavate, PHM (pouze do sluZzebnich vozl a stroji v majetku
organizace), drobny majetek apod.

Mozné podoby dokladt
e Faktura
e Paragon
e Piislusnad smlouva a objednavka
e U PHM navic:
— Kniha jizd

— Karta majetku

e Pieddvaci protokol (u odmén pro ucastniky s jednotkovou hodnotou vysSi nez
500 K¢ a to véetn€) — formulaf naleznete ke staZeni na strankach Nadace OKD,
S podpisy piijemci.

Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)
e Bankovni vypis — dusledné¢ zvyraznéte a popiSte polozky, které se vztahuji
k danému nakladu

4. Cestovné

Jednd se o cestovni ndhrady vyuZitim dopravnich prostfedkli a soukromého vozidla
pro ucely projektu dle zakoniku prace. Nejedna se o zajisténi dopravy soukromym
dopravcem, nebo jizdenek za klienty — to spada do sluZeb.

Stravné je uznatelnym nékladem pouze pii prokazani také cestovnich nahrad.

a) Cestovné vyuZzitim dopravnich prostiedki

Dokladate:

e Cestovni piikaz
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e Jizdni doklady — MHD, vlak...

Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)
e Bankovni vypis — dusledné¢ zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji
k danému nakladu

b) Cestovné vyuzitim soukromého vozidla pro ucely projektu

Vzorecek pro vypocet cestovni ndhrady na 1 km:
Prumérna spotieba vozidla = (spotieba ve mést¢ + mimo mésto + kombinovand) / 3 = A
Jednotlivé spotfeby naleznete ve velkém technickém priukazu
Sazbana 1l Km = (A/100) X primérna cena pohonnych hmot pro dany rok + amortizace
Takto vypoctend sazba dle zdkoniku prace je maximalni uznatelna ¢astka na 1 km cesty.
Vase smérnice v organizaci mize stanovit jinou vysi, ale nikdy nesmi ptesdhnout zakonné
maximum.
Dokladate:

e Cestovni piikaz

e Velky technicky priikaz vozidla

e Vnitini predpis zaméstnavatele o pracovnich cestach (smérnice)

Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadn¢€ a kompletné vyplnény)
e Bankovni vypis — dusledné¢ zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji
k danému néakladu

5. Sluzby

Jedna se o sluzby zprostredkované dodavatelem napf. tisk propagacnich materiald,
smlouva o dilo, honorafe (nad 10 000 K¢). Do této polozky rovnéz tadime provozni
naklady jako je najem, energie, telefonni poplatky apod.

Této kapitoly nakladu se tyké vyjimka, kdy sluzby souvisejici s provozem jsou uznatelnym
nakladem 1 pfi thrad€ do 20. dne nasledujiciho mésice po ukonceni projektu.

Mozné podoby dokladi:

Faktura

Smlouva o dilo (nezapometite na povinné ozna¢eni — viz Smlouva CI. IV, odst. 1b)
Smlouva o honorafi

Smlouva

Popf. doklad k zaddvacimu fizeni, pokud bylo realizovano

Doklad prokazujici thradu:
e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)
e Bankovni vypis — dusledné¢ zvyraznéte a popisSte polozky, které se vztahuji
k danému nakladu
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Priloha ¢é. 2

Druhy neuznatelnych naklada

Typy naklada, které neuznavame:

¢ naklady prokézané na ptijmovém pokladnim dokladu,
e pohonné hmoty (PHM) mimo PHM do sluzebnich vozidel, stroju a zatizeni
v navaznosti na aktivity projektu,
e stravné bez prokazatelného cestovniho piikazu,
e cestovni ndhrady spojené s realizaci zahrani¢ni pracovni cesty,
e odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,
e nakup vypocetni techniky a dal$iho vybaveni, pokud neni jasné€ prokdzana piima

vazba na projekt,

e poftizeni tiskovin a vydavani publikaci,
e vydaje na pofizeni pozemki, staveb véetné budov, bytl a nebytovych prostor,

umeéleckych dél a sbirek,
¢ naklady na rekonstrukci a zatizeni budov/prostor, pokud neni jasn¢ prokazana
piimé vazba na projekt a vztah k poskytovani sluzeb klientiim ¢i pacientim
v dlouhodobém horizontu,
e rekonstrukce budov/prostor je mozna pouze u vlastnich budov/prostor nebo
s pisemnym souhlasem majitele,

e poskytovani zaloh, jejichz termin zG¢tovani piesdhne termin realizace projektu,

e vznik a platba zaloh pfed terminem zahdjeni projektu,

e ndklady vzniklé a uhrazené pted zahdjenim nebo po ukonceni projektu,

e auditorské sluzby,

e pravni sluzby,

e supervize,

e celni, spravni a soudni poplatky,

e ceniny (poStovni, dalni¢ni znamky, kolky, stravenky, telefonni a PHM karty),

e kredit do mobilnich telefonu,

e akontace leasingu, leasingové splatky a ndjem véci s naslednym odkupem, splaceni
bankovnich uvért, bankovnich poplatkd, urokii z bankovniho Uvéru a ostatnich
pfijatych vypomoci,

e obcerstveni realiza¢niho tymu a G¢astnikl, pokud nema jasnou vazbu na projekt
(napf. obCerstveni v restauraci),
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e alkoholické napoje,

e stfelné zbrané a jejich pfislusenstvi, véetn€ steliva

e poskytovani finan¢nich i nefinan¢nich darti (darovaci smlouva),

e v piipadé nefinan¢nich odmén nad 500,- K& za ks (nikoli za bali¢ek) /napf.
ucastnici soutézi/ se mize o uznatelny naklad jednat pouze v piipadé, ze soucasti
zaverecného vyuctovani budou predavaci protokoly o pfedani odmény vitézi (vzor
ptedavaciho protokolu dostupny po piihlaSeni do systému Grantys a rozkliknuti
ptislusné vyzvy),

e vydaje na potizeni dlouhodobého a kratkodobého financniho majetku,

e tvorba strategického, marketingového, financ¢niho... planu.

DPH z pohledu uznatelnosti/neuznatelnosti

1. Je plaitcem DPH — DPH je neuznatelny naklad

2. Je platcem DPH, ale v ramci projektu si nemize a nebude narokovat vraceni DPH
na vstupu = ve vztahu k danému plnéni nevystupuje jako osoba povinna k dani a
nebude uplatiiovat reZim prenesené damnové povinnosti (PDP) — DPH je
uznatelny naklad

3. Je platcem DPH a ve vztahu k danému plnéni vystupuje jako osoba povinna k dani
a bude uplatnovat rezim pienesené danové povinnost a DPH odvede statu (dan na
vystupu, finanénimu ufadu) a za:

a) spliiuje zdkonné povinnosti a miize si dai odecist na vstupu (v daitovém
piiznani)
= neutralni efekt — DPH je neuznatelny naklad

b) nespliiuje podminky pro odpocet (plnéni by pouzival pro ¢innost osvobozenou
od

DPH bez naroku na odpocet) — dail na vystupu musi piiznat, ale narok na odpocet
DPH na vstupu neni — DPH je uznatelny naklad

4. Neni platcem DPH — DPH je uznatelny naklad
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